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PREGAO ELETRONICO

N° 02/2025

CONTRATANTE

Conselho Regional de Corretores de Imoveis do Maranhao (CRECI/MA-202
REGIAO)

Contratacdo de empresa especializada para a prestacédo de
servicos de assessoria de comunicacdo e marketing digital,
comunicacado multimidia e producao audiovisual, com criagéo
de conteludo e gestéo das redes sociais do CRECI/MA.

DATA DA SESSAO PUBLICA

Dia 22/04/2025 as 9:00h (horario de Brasilia)
Licitacdes Eletronicas (www.licitanet.com.br).

Critério de Julgamento:
menor preco global

Modo de disputa:
aberto e fechado

CONTATO: licitacao@creci-ma.org.br


http://www.licitanet.com.br/

Conselho Regional de Corretores de Imdveis

£
g@: CRECI 202 Regido/MA

EDITAL

CRECI/MA 202 REGIAO

PREGAO ELETRONICO N° 02/2025
Processo Administrativo n° 2025.20.30023724

Torna-se publico que o Conselho Regional de Corretores de Imdveis do Maranh&o
(CRECI/MA), inscrito no CNPJ n° 05.760.772/0001-45, com sede na Rua Pajeu, Qd. 07 - Ed. Jodo
Teodoro, N° 20, Calhau, Sdo Luis — MA, CEP 65071-670, realizara licitacdo, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo menor preco global, modo de disputa “aberto e
fechado”, por meio da Comissédo de Contratacdo através da Portaria de Nomeacgdo do Agente de
Contratacéo e equipe de apoio do CRECI-MA n° 0050/2024, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021,
Lei Complementar 123/2006, Lei complementar 147/2014 e demais legislacdo aplicavel e, ainda,
de acordo com as condicOes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO
O objeto da presente licitacdo é a Contratacédo de empresa especializada para a prestacao de
servicos de assessoria de comunicacdo e marketing digital, comunicacdo multimidia e
producéo audiovisual, com criacdo de contetdo e gestao das redes sociais do CRECI/MA

Conforme condic@es, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Valor Valor

Servico de Assessoria de Comunicagéo Unid Quant Unit/més Anual

a) Apoio na elaboracdo e execucdo do planejamento
estratégico de comunicagéao integrada.

b) Consultoria e assessoria de comunicagéo.

¢) Analise editorial e auditoria de imagem.

d) Elaboracdo de diagndstico e producdo de conteldo
para diversas midias.

e) Monlitoramertl)to e avaliacdo das acdes de comunicacao R$ R$
com relatorios bimestrais. més| 12

f) Planejamento e desenvolvimento de conteldo para 23.800,00 | 285.600,00.
midias tradicionais e digitais.

g) Implementacao e atualizacdo de projetos editoriais.

h) Atuacd@o em redes sociais, plataformas moveis, radio e
TV.

i) Planejamento, desenvolvimento e acompanhamento de
acoes voltadas para relagdes publicas.
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1.1. A licitacdo sera realizada em lote Unico, conforme tabela, devendo oferecer proposta de
precos, no valor global do lote Unico.

1.2.  ORIGEM DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

1.3. As despesas para 0 pagamento deste contrato correrdo por conta dos recursos
orcamentarios previstos na Lei de Orcamento Anual do ano de 2025, especificamente em:

1.4. ORGAO: CRECI-MA
FONTE DE RECURSO: 6.3.1.3.04.01.002 -Servigos de Assessoria e Consultoria

1.5. Do enquadramento como bem de luxo

1.6. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.7 Da Subcontratacéao
a) E expressamente vedada a subcontratacdo do objeto deste Pregdo, sob pena de rescisdo
contratual, sem prejuizo da aplicacdo de outras penalidades cabiveis.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados na Plataforma LICITANET - Licita¢bes Eletronicas (www.licitanet.com.br).

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor da plataforma ou do
Orgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4, Levando-se em conta o valor da presente licitacdo, o certame é de AMPLA
PARTICIPACAO, ficando, porém, consignado a aplicacdo do tratamento favorecido, para as
microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo
16 da Lei n° 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de 2006 e
do Decreto n.° 8.538, de 2015.
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2.4.1. Os beneficios da Lei Complementar n° 123/06, para obten¢do do beneficio fica
limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da
licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte.

2.5. Nao poderdo disputar esta licitacdo:

2.5.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.5.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.5.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracédo do projeto bésico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.5.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;

2.5.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcédo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.5.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.5.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condic6es analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;

2.5.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

2.5.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;
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2.5.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

2.5.11. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucéo do contrato
agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacGes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

2.6. O impedimento de que trata o item 2.5.45 sera tambem aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancédo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.7. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.5.25.2 e 2.5.3 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

2.8. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.
2.9. O disposto nos itens acima ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que

inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.10. Em licitacbes e contratacGes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacgéo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja
declarada inidonea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2.11. A vedacdo de que trata o item 2.5.811 estende-se a terceiro que auxilie a conducédo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario
ou representante de empresa gque preste assessoria técnica.
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3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta
com o preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horéario
estabelecidos para abertura da sessdo publica.

3.3. Caso a Autarquia opte, os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos
no item anterior, simultaneamente os documentos de habilitagéo e a proposta com o preco, observado
no Edital.

3.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do
sistema, que:

3.4.1. esta ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

3.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nédo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;

3.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos 11 e IV do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrdnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.6. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.4 ou Error! Reference source not
found. sujeitara o licitante as san¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.
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3.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, os documentos de habilitacdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

3.8. N&o haverd ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitagcdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura
da sessdo publica e da fase de envio de lances.

3.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.10.  Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar
0 seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecera as seguintes regras:

3.10.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir
a melhor oferta; e

3.10.2. os lances serédo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.11. O valor final minimo ou final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado
pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; e

3.11.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 3.10 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgédo ou entidade
promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle
externo e interno.

3.13.  Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacoes no
sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo dnus decorrente da perda
de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Autarquia ou de sua desconexao.
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3.14. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

4.1.1. valor Global do Lote;
4.1.2. Descricéo do objeto, conforme especificacdo do Termo de Referéncia;
4.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3.  Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucdo do objeto.

4.4, Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicoes nelas contidas, em conformidade com o que dispGe 0 Termo de Referéncia, assumindo o
proponente 0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer 0s
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacéo.
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4.9. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitag6es publicas;

4.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, ap6s o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos
ao erério, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGCAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio
de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacéo,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

6. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1 Para julgamento das propostas sera adotado critério de menor preco global.
6.2. Serdo desclassificadas as propostas que:

6.2.1 Contiverem vicios insanaveis;

6.2.2 N&o obedecerem as especificacfes técnicas pormenorizadas no edital

6.2.3 A presentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do or¢amento estimado para
a contratacéo;

6.2.4 Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Autarquia;

6.2.5 Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que
insanavel.

6.2.6 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.7 Ando desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrério, levado a efeito na fase de aceitacéo.
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6.3 O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

6.4 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.

6.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.6 O lance devera ser ofertado pelo valor global do lote.

6.7 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.8 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

6.9 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacéo a proposta que cobrir a melhor oferta
deverd ser de R$ 40,00 (quarenta reais).

6.10 O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
15s (quinze segundos) apos o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.11 O procedimento seguird de acordo com 0 modo de disputa adotado.

6.12  Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletrdnico o modo de disputa
“ABERTO E FECHADOQO?”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final
e fechado.

6.12.4 A etapa de lances da sesséo publica terd duracdo inicial de 15 min (quinze minutos).
ApOs esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera o periodo de até 10 min (dez minutos), aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepc¢do de lances.

6.12.5 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que
0 autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores
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aquela possam ofertar um lance final e fechado em até 05 min (cinco minutos), o qual serd sigiloso
até o encerramento deste prazo.

6.12.6 No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o
seu Ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.12.7 N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer
um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.12.8 Apods o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenard e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13 N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.14  Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.15 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo,
0 sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

6.16  Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a 10 min (dez minutos), a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas
24 hs (vinte e quatro horas) da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgacéo.

6.17  Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

6.18  S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.18.4 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.18.4.1 disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;
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6.18.4.2 avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacOes previstos nesta Lei;

6.18.4.3 desenvolvimento pelo licitante de acOes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.18.4.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacBes dos drgdos de controle.

6.18.5 Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

6.18.5.1 empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo
ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada
por 6rgéo ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

6.18.5.2 empresas brasileiras;

6.18.5.3 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no

6.18.5.4 empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187
de 29 de dezembro de 2009.

6.19 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratacdo, o pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apds definido o resultado do
julgamento.

6.19.4 A negociacdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo ap0s a negociacao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracao.

6.19.5 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.
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6.19.6 O resultado da negociacéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

6.19.7 O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado o envio da proposta adequada
ao ultimo lance ofertado apds a negociacgdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacao

6.19.8 DA APRESENTACAO E RECEBIMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL
DEFINITIVA E RELACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.19.9 DA FORMA DE APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO E DISPOSICOES
GERAIS;

6.19.10 O vencedor do certame terd o prazo de 02 (duas) horas, a contar da convocacao
do Agente de Contratacdo/Pregoeiro no provedor, para enviar, pelo sistema, a PROPOSTA
COMERCIAL DEFINITIVA, devidamente atualizada, em conformidade com o ultimo lance ofertado
ou valor negociado e 0s DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITACAO no certame, devendo
ser compactados e enviados no formato ZIP, respeitando a forma e o prazo previsto neste edital.

6.19.11 Os documentos exigidos para habilitacdo deverdo estar com prazo vigente na
data da convocacgdo do Agente de Contratacdo/Pregoeiro no provedor, a excecdo daqueles que, por
sua natureza, ndo contenham validade.

6.19.12. Em nenhuma hipotese serdo aceitos documentos disponibilizados por meio diverso
que o sistema provedor, na forma prevista neste instrumento. além daqueles exigidos neste Edital e
ja apresentados.

6.19.13. Todos os documentos exigidos, inclusive a proposta comercial definitiva, serdo
encaminhados em formato digital, nos termos dos subitens subsequentes.

6.19.14. Para fins do disposto neste edital, entende-se como documento digital aquele nato-
digital ou digitalizado, este ultimo em formato PDF, sendo vedada a apresentacdo de arquivos em
imagem.

6.19.20. O licitante devera observar o disposto no subitem 6.19.8, no que diz respeito a sua
convocacdo para apresentacao da proposta comercial definitiva e eventuais documentos adicionais,
sendo de sua responsabilidade acompanhar os atos praticados pelo Agente de Contratacdo/Pregoeiro
no sistema eletrdnico, bem como realizar contato junto ao responsavel, se assim for de seu interesse,
para conferir o correto recebimento dos documentos enviados, quando assim exigido.
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6.19.21. Na hlpotese de necessidade de envio de documentos complementares, apos o
julgamento da proposta, estes deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema, no prazo

definido, apos solicitacdo do Agente de Contratagdo/pregoeiro no sistema eletronico.

6.19.22 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.19.23 Os originais ou as copias autenticadas dos documentos remetidos de forma
eletronica poderdo ser exigidos pelo Agente de Contratacdo/Pregoeiro, no caso de existéncia de
quaisquer duvidas ou havendo necessidade de realizacdo de diligéncias, ocasido em que sera
concedido o prazo de 02 (dois) dias Uteis para encaminhamento dos mesmos.

6.19.24 Quando solicitada a apresentacdo de originais ou coOpias autenticadas, nos
termos do paragrafo anterior, sera considerado atendido o prazo de entrega na data da postagem,
desde que a licitante utilize a ferramenta SEDEX, com o respectivo registro e envio do cddigo de
rastreamento ao Agente de Contratacdo/Pregoeiro. Caso o licitante opte por outro meio de entrega
dos documentos em questéo, sera considerado atendido o prazo na data do efetivo recebimento.
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7 DA PROPOSTA COMERCIAL DEFINITIVA E CRITERIOS DE ACEITABILIDADE
DE PRECOS

7.1. A Proposta Comercial Definitiva devera ser enviada no sistema, (quanto o edital exigir a
apresentacdo de documentacdo complementar, esta também devera ser anexada), em moeda
corrente do Pais, nas condices e especificaces estabelecidas neste edital, seus anexos e sistema
provedor, devendo constar na mesma:

I. Indicacdo do valor global do lote, no modelo apresentado em campo proprio do sistema
provedor;

Il. Prazo de Validade da Proposta: ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar
da data de sua apresentacdo. Na auséncia de indicacdo expressa do prazo de validade, considerar-
se-a tacitamente indicado o prazo de 60 (sessenta) dias;

I11. Assinatura do representante legal da empresa;

7.2. O valor devera ser apresentado em moeda nacional utilizando-se até 02 (duas) casas decimais
para 0 valor unitario e total, desprezando-se as demais, incluindo todos os impostos, seguros,
transportes, embalagens, contribuicBes sociais, bem como quaisquer outros custos relacionados com
a execucdo dos servicos, com base nas especificacdes do objeto.

7.3. Deverdo ser cotados todos os itens constantes do respectivo lote, em suas quantidades totais.

7.4. A proposta devera conter oferta firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital,
sem conter alternativas de precos ou qualquer outra condicdo que induza o julgamento a ter mais de
um resultado, sob pena de desclassificacao.

7.5. Néo serdo adjudicadas as propostas de precos com valores superiores ao estimado para o LOTE

7.6. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou incorretamente
cotados, serdo considerados como inclusos nos pre¢os, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos,
a esse ou a qualquer titulo, devendo o objeto ser entregue para a CRECI-MA sem dnus adicionais.

8DA FASE DE JULGAMENTO

8.19 Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condicdes de participacdo no certame, conforme previsto no

art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.5 do edital, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:
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a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.20  Aconsulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

8.21  Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.21.22 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

8.21.23 O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacao.

8.21.24 Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por
falta de condicdo de participacgéo.

8.22  Caso atendidas as condicGes de participacdo, serd iniciado o procedimento de
habilitacéo.

8.23  Sera desclassificada a proposta vencedora que:

8.23.22 contiver vicios insanaveis;
8.23.23 ndo obedecer as especificacbes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
8.23.24 apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo

definido para a contratacéo;

8.23.25 ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracdo;

8.23.26 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.
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8.24  No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Autarquia.

8.24.22 A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s6 sera considerada ap6s
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

8.24.22.1  que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
8.24.22.2  inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.25 Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposicOes acima, a analise de
exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

8.25.22 Nos regimes de execucéo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada
integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizacdo do sobrepreco se daré pela superacéo do valor
global estimado;

8.25.23 No caso de servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela
Autarquia, independentemente do regime de execucao.

8.25.24 Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior
a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo, equivalente a diferenca entre
este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

8.26  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a
empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.27 Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a desclassificacao. A
proposta podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracdo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos 0s custos da
contratacao;

8.27.22 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;
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8.28 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
sera colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto,
com emissdo de parecer técnico acerca da proposta de precos apresentada.

8.29  Os resultados das avaliagcdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.
9DA FASE DE HABILITAC;AO

9.19  Osdocumentos a serem exigidos para fins de habilitagdo deste aviso, serdo solicitados
do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

9.20 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sesséo
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

9.21  Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Edital

9.22 Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacéo, o 6rgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda as especificaces do objeto e as condicGes de habilitacdo

9.23 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.
9.24 DA DOCUMENTACAO HABILITATORIA

9.25 O licitante deverad apresentar os documentos para sua habilitacdo especificados a
seguir, com validade vigente a data de sua apresentacdo, a exce¢do daqueles que, por sua natureza,
ndo contenham validade, ndo sendo aceitos “protocolos de entrega ou solicitacdo de documento" em
substituicdo. Habilitacéo juridica:

9.26 Para habilitacdo juridica da Licitante, deverdo ser apresentados 0s seguintes
documentos, quando couber:

I. REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa individual;

[I. ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL E SUA
CONSOLIDACAO ou alteracdes em vigor;
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111. DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

IV. INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades civis, acompanhada
de documento de elei¢do da diretoria em exercicio;

V. CERTIFICADO DA CONDI(;AO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL —
CCMEI, em se tratando se Microempreendedor Individual.

VI. CEDULA DE IDENTIDADE (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

9.27 Para comprovagéo da regularidade fiscal, social e trabalhista da Licitante, deverdo ser
apresentados 0s seguintes documentos:

I. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

I1. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

I11. Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;
IV. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual onde for sediada a empresa;

V. Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal onde for sediada a empresa, relativa aos
tributos relacionados com os servicos licitado;

VI. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico — FGTS;

VII. Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

9.28 A CONTRATADA devera apresentar, antes da assinatura/recebimento do Contrato e
da Ordem de Servicos (OS), a Prova de Regularidade com a Fazenda Pablica Municipal de Sao Luis.
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9.29  caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

DA QUALIFICACAO TECNICA

9.30. poderdo participar do processo licitatorio pessoa juridica que seja do ramo de atividade
compativel com o objeto especificado neste Termo de Referéncia e que atenda a todas as exigéncias
contidas neste instrumento, no edital da licitacdo e seus anexos, além daquelas previstas em legislacao
pertinente;

9.31. A qualificacdo tecnica sera analisada atravées da verificacdo de compatibilidade do objeto
com as atividades constantes em seu contrato social e no Cadastro Nacional de Atividades
Econbmicas — CNAE;

9.32. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de servigos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado,

9.33. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.34. Identificacdo da empresa ou 0rgao contratante, bem como da empresa contratada, ambas com
sua razao social, nimero do CNPJ e endereco;

9.35. Descricdo dos servicos que foram realizados;

9.36. Periodo de execucdo dos servigos;

9.37. Assinatura do responsavel legal.

9.38. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.39 O fornecedor disponibilizard todas as informacGes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Autarquia, copia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9.40. Devera apresentar briefing ou catalogo contendo servicos ja realizados de acordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia, que sera avaliado sua aceitabilidade pelo setor
requisitante do CRECI/MA. A ndo apresentacdo acarretara desclassificacdo da empresa.

DECLARACOES:

9.41. Apresentar declaracdo com a relacdo de sua estrutura basica, contendo indicacdo das instalaces
fisicas, dos equipamentos e da organizacao do trabalho (equipe técnica e forma de atendimento), de
modo a garantir o cumprimento do objeto da licitacéo.
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9.42. A licitante devera ter, no minimo, estrutura de atendimento na cidade de Sao Luis - MA. Caso
ndo possua, a Licitante devera apresentar declaracdo na qual se compromete a montar sua estrutura
de atendimento na cidade no prazo de 30 (trinta) dias apds assinatura do contrato.

9.43. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

10. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

10.1. Para comprovagdo da boa situagdo financeira da Licitante, deverdo ser apresentados os
seguintes documentos:

10.1.2 A Qualificacdo Econdmico-Financeira, que sera comprovada mediante a apresentacao
dos seguintes documentos:

10.1.3 Certid@o Negativa de feitos sobre Faléncia, expedida por Cartorio de Distribuicdo da Sede
da licitante;

10.1.4 Balangos patrimoniais e demonstracfes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da Lei, devidamente registrado na Junta Comercial, que
comprovem a real situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo, por balancetes ou
balancos provisérios, podendo ser atualizado, por indices oficiais, quando encerrados a mais de 03
(trés) meses da data de apresentacdo da proposta. Na hipotese de atualizacdo ou aumento do
patriménio liquido, o licitante tera que, obrigatoriamente, apresentar documento que altere o
mesmo, devidamente registrado e arquivado na Junta Comercial;

10.1.5 As empresas criadas no exercicio financeiro deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os balancos contabeis pelo balanco de abertura;

10.1.6 Os documentos referidos neste item limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

10.1.7 A comprovacdo da real situacdo financeira da empresa, sera avaliada pelos
nameros das demonstrac6es contabeis em funcao do indice abaixo:

10.1.7.1.1indice de Liquidez Corrente — (ILC) igual ou superior a 01 (um) a ser obtido
pela seguinte formula:

Ativo Circulante
ILC =
Passivo Circulante

10.1.7.1.1.1 Este indice leva em consideragdo a situacdo a longo prazo da empresa,

incluindo célculo os direitos e obrigacfes a longo prazo. Estes valores
também s&o obtidos no balanco patrimonial.

Pagina 21|60



A\
é‘: @ CRECI rresioms

Conselho Regional de Corre tores de Imoveis

10.1.7.1.2 Solvéncia Geral (SG) igual ou superior a 01 (um) a ser obtido pela
seguinte formula:

Ativo Total
ISG =
PC + PNC

10.1.7.1.2.1 O indice de Solvéncia Geral expressa 0 grau de garantia que a empresa
dispGe em Ativos (totais), para pagamento de total de suas dividas. Envolve
além dos recursos liquidos, também os permanentes.

10.1.7.1.3 indice de Liquidez Geral — (ILG) igual ou superior a 01 (um) a ser obtido
pela seguinte formula:

AC + RLP
ILG =
PC + PNC

10.1.7.1.3.1 Este indice leva em consideracao a situacdo a capacidade de uma empresa
de honrar suas obrigag6es de curto e longo prazo.

10.1.7.2 As empresas com menos de 02 (dois) ano de existéncia, que ainda nédo
tenham Balanco de encerramento do Ultimo exercicio, deverdo apresentar
Demonstragbes Contabeis, consolidando seus direitos, obrigacOes e
patriménio liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratacdo, relativos ao periodo de sua existéncia, e o balanco
de abertura registrado na Junta Comercial com selo da DHP do contador que
assinou o balanco;

10.1.7.3 A férmula deverd estar devidamente aplicada em memorial de calculos
juntado ao Balanco Patrimonial e Demonstracdes Contabeis. Caso 0
memorial ndo seja apresentado, o Pregoeiro reserva-se o direito de efetuar os
calculos;

10.1.7.4 A licitante que apresentar resultado MENOR QUE UM no INDICE DE
LIQUIDEZ GERAL acima mencionado devera comprovar Capital Social
ou Patrimdnio Liquido minimo, correspondente até 10% (dez por cento) do
valor maximo estabelecido no valor estimado da contratacdo deste Edital;

10.1.7.5 Na hipotese de alteracdo do Capital Social, apos a realizacdo do Balangco
Patrimonial, a licitante devera apresentar documentacdo de alteracdo do
Capital Social, devidamente registrada na Junta Comercial,

10.1.7.6 As empresas constituidas no exercicio social em curso, em substituicdo ao

Balanco Patrimonial, deveréo apresentar o Balango de Abertura, devidamente
registrado na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante;
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10.1.7.7 Os Balancos Patrimoniais e as Demonstra¢fes Contabeis das Sociedades por
Acoes, registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante,
deverdo ser apresentados acompanhados da Ata de Aprovacédo pela Assembleia
Geral Ordinaria, ou da publicacdo em Diario Oficial ou em jornal de grande
circulagéo;

10.1.7.8 As demais Empresas, Sociedades e as Firmas Individuais, deverdo apresentar
0 Balanco Patrimonial e as DemonstracGes Contébeis, devidamente registrado
na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante, acompanhado dos
Termos de Abertura e Encerramento do Livro Didrio em que se ache o
Balango transcrito;

10.1.7.9 A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Presumido, que no decorrer
do ano-calendéario, mantiver Livro Caixa nos termos da Lei Federal n.°
8.981/1995, devera apresentar, juntamente com o Balango Patrimonial, copias
dos Termos de Abertura e Encerramento da Livro Caixa;

10.1.7.10 As empresas submetidas ao Sistema Publico de Escrituracdo Digital SPED
(Instrucdo normativa RFB n.° 2003, de 18 de janeiro de 2021), deverdo
apresentar: Termo de Autenticagdo com a identificacdo do Autenticador — Junta
Comercial (impresso do arquivo SPED Contabil); Termo de Abertura e
Encerramento (impresso do arquivo SPED contabil); Recibo de Entrega do Livro
Digital (impresso do arquivo SPED contabil); Balango Patrimonial (impresso do
arquivo SPED contabil); Demonstracdo de Resultado do Exercicio (impresso do
arquivo SPED contabil).

10.1.8 Para compras para entrega futura e na execucao de obras e servicos, nos termos do
§ 4° do artigo 69 da Lei Federal n.° 14.133 de 2021, como dado objetivo de
comprovacdo da qualificacdo econdmico-financeira dos licitantes e para efeito de
garantia ao adimplemento do contrato a ser ulteriormente celebrado, podera ser
estabelecido a exigéncia de capital minimo ou de patriménio liquido minimo de:

10.1.8.1 10% (dez por cento) para licitacdes com valor global inferior ou igual a R$
2.500.000,00;

10.1.8.2 5% (cinco por cento) para licitagbes com valor global superior a R$
2.500.000,00.

10.1.9 Na habilitacdo em licitacdes para o fornecimento de bens para pronta entrega ou
para a locacdo de materiais, ndo sera exigida da microempresa ou da empresa de
pequeno porte a apresentacdo de balanco patrimonial do Gltimo exercicio social;

10.1.10 Caso o licitante seja cooperativo, tais documentos deverdo ser acompanhados da
Gltima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n.° 5.764,
de 1971, ou de uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo 6rgdo fiscalizador;
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10.1.110 balango intermediério sera aceito somente nas hipdteses em que a lei ou
contrato/estatuto social assim dispuserem.

11. OBSERVACOES SOBRE A HABILITACAO

11.1. Quanto a documentacdo exigida para fins de habilitacdo, a empresa licitante poder, a seu
critério, utilizar-se do SICAF exclusivamente para fins de habilitacdo juridica, qualificacdo
econdmico-financeira e regularidade fiscal, social e trabalhista, sendo obrigatoria, neste caso, a
apresentacdo do Certificado de Registro Cadastral valido, emitido pelo SICAF.

11.2. A apresentacdo do Certificado de Registro Cadastral ndo isenta a empresa da apresentacao
de eventuais documentos exigidos para utilizacdo dos beneficios da Lei Complementar n°
123/2006, bem como demais documentos ndo atestados no referido certificado, necessarios a
habilitacdo da mesma no certame, nos termos deste Edital.

11.3. A dispensa de entrega dos documentos, mediante apresentacdo do Certificado de Registro
Cadastral, somente sera possivel para aqueles que estiverem validos no SICAF.

11.4. As licitantes poderdo apresentar os documentos que comprovem sua regularidade,
relativamente aos dados vencidos ou ndo atualizados no SICAF.

11.5. Caso as certiddes solicitadas, que ndo tragam consignados 0s respectivos prazos de
validade, o Agente de Contratacdo/Pregoeiro considerard como maximos, o prazo de 60 (sessenta)
dias.

11.6. A confirmagdo da veracidade das certiddes emitidas pela internet apresentadas pelos
licitantes sera feita pelo Agente de Contratacdo/Pregoeiro e/ou Membros da Equipe de Apoio,
atraves dos respectivos sites.

11.8. O Agente de Contratacdo/Pregoeiro podera, no julgamento da habilitacdo e das propostas,
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e Ihes
atribuira validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacéo.

11.9. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a analise da documentacao
de habilitacdo ou a realizacdo de diligéncias, a sessdo somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema provedor com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a
ocorréncia sera registrada

11.10. E facultado ao Agente de Contratacdo/Pregoeiro, em qualquer fase da licitacdo, desde que
ndo seja alterada a substancia da proposta, adotar medidas de saneamento destinadas a esclarecer
informac@es, corrigir impropriedades na documentacdo de habilitacdo, da proposta, ou
complementar a instrucdo do processo.

11.11. Somente havera a necessidade de comprovacgdo do preenchimento de requisitos mediante

apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.
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11.12. A verificag&o pelo pregoeiro, emsitios eletronicos oficiais de 6rgéos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

11.13. Os documentos exigidos para (habilitagdo) que ndo estejam contemplados no
HABILITANET seréo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de [DUAS
HORAS], prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

11.14. Na hipotese da Autarquia optar os licitantes deverdo encaminhar, por meio do sistema,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta de preco

11.15. A verificagdo no HABILITANET ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos
somente serd feita em relacéo ao licitante vencedor.

11.16. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

11. 17. Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art.
64):

11.18. complementacédo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes
e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

11.19. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

11.20. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo poderd sanar

erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante

decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacdo e classificacdo.

11.21. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro

examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao
de uma proposta que atenda ao presente edital.

11.22. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do

licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.
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a. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacéao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da
Lei n®14.133, de 2021.

b. O prazo recursal é de 03 (trés) dias Gteis, contados da data de intimacdo ou de
lavratura da ata.

C. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitac&o do licitante:

i. aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo;

ii. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacéo;

iii. na hipotese de adocdo da inversdo de fases prevista no 8 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de
2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao da ata de
julgamento.

d. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

e. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 03 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo
prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua deciséo no prazo de
10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

f. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

g. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de
3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacao da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

h. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

i. O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.
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12. DAS INFRAQOES ADMINISTRATIVAS E SANQOES

12.1Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1 deixar de entregar a documentacdo exigida para 0 certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.1 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

12.1.1.1 ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;
12.1.1.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.1.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
12.1.14 deixar de apresentar amostra;

12.1.1.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

12.1.2 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.2.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
Ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

12.1.3 apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacdo

12.1.4 fraudar a licitacdo

12.1.5 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

12.1.5.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.5.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.5.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
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12.1.6 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

12.1.7 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2  Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

12.2.1 adverténcia;
12.2.2 multa;
12.2.3 impedimento de licitar e contratar e

12.2.4 declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigéo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

12.3 Na aplicacao das san¢des serdo considerados:
12.3.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida.
12.3.2 as peculiaridades do caso concreto
12.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes
12.3.4 os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

12.3.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

12.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da comunicacéo oficial.

12.4.1 Para as infracdes previstas nos itens 12.2.6 e 12.2.8, a multa sera de 0,5% do valor do
contrato licitado.

12.4.2 Para as infragdes previstas nos itens 12.2.8.1/12.2.13 a multa sera de 15% do valor do
contrato licitado.
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125  As sancgOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade
de multa.

12.6  Naaplicacdo da sancéo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo.

12.7 A san¢do de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracGes administrativas relacionadas nos itens 12.2.6, 12.2.7 e 12.2.8, quando nao
se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgédo ou
entidade, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

12.8 Poderé ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infracfes dispostas nos itens 12.2.9, 12.2.10 , 12.2.11,
10.2.12 e 10.2.13, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 12.2.6 e 12.2.8 que
justifiqguem a imposicédo de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar,
cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 85° da Lei n.® 14.133/2021.

12.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo,
descrita no item 12.2.8.1, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara
as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéo ou entidade promotora
da licitacéo.

12.10 A apuracédo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para,
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas gque pretenda produzir.

12.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancfes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual sera
dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.
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12.12 Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data da intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

12.13 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.14 A aplicagdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacéo de reparacdo integral dos danos causados.

13 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1  Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data
da abertura do certame.

13.2 A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da
abertura do certame.

13.3 A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletronica, através de campo especifico na Plataforma LICITANET — Licitac6es Eletronicas.

13.4  As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

13.4.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacéo.

13.5  Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

14 DAS DISPOSICOES GERAIS
14.1  Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.

14.2 N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia
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atil subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

14.3  Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo
0 horério de Brasilia - DF.

14.4 A homologacédo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

145  As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracgdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

14.6  Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacédo e apresentacao de suas propostas
e a Autarquia ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

14.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente na
Administracéo.

14.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

14.9 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

14.10 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas (PNCP).

15. DO CONTRATO

15.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado conforme o disposto no Art. 107, da Lei 14.133/2021, mediante Termo
Aditivo, devidamente autorizada formalmente pela Autoridade Competente.

15.2. Nos contratos assinados eletronicamente, serd considerada a data da ultima assinatura.
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15.3. A eficacia do mesmo dar-se-a apés a publicacdo resumida do instrumento na Imprensa Oficial
e no Portal Nacional de Contratages Publicas (PNCP).

16. INTEGRAM ESTE EDITAL, PARA TODOS OS FINS E EFEITOS, OS SEGUINTES
ANEXOS:

NEXO | - Termo de Referéncia
ANEXO Il — Modelo de Proposta Comercial
ANEXO I1I- Minuta de Termo de Contrato

Séo Luis, MA 02 de abril de 2025.

Rodrigo José Ribeiro Sousa
Superintendente
CRECI-MA

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO E DA FUNDAMENTACAO LEGAL

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de
assessoria de comunicacao e marketing digital, comunicacdo multimidia e producéo
audiovisual, com criacdo de conteudo e gestdo das redes sociais do CRECI/MA.

1.2. Tendo como objetivo, auxiliar o CRECI-MA na divulgacao de a¢des visando dar mais
visibilidade a Autarquia e fortalecer a imagem institucional junto aos registrados do
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CRECI/MA. Nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.
1.3. A contratacdo se dara por meio de licitacdo na modalidade Pregado Eletrbnica, do
tipo menor preco Global.
1.3. A fundamentacdo da contratacédo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste termo de referéncia,
obedecido a Lei Federal n° 14.133/2021.
1.4. Os valores dos servicos graficos, publicitarios e demais itens relacionados a presente
contratacao deverao estar em conformidade com os precos praticados no mercado, tendo
como referéncia a Tabela Sinapro/Abap-MA, vigente.

‘ 2. DO DETALHAMENTO DO OBJETO

Valor Valor

Servi¢o de Assessoria de Comunicagéo Unid Quant Unit/més Anual

a) Apoio na elaboracdo e execucdo do planejamento
estratégico de comunicagéo integrada.

b) Consultoria e assessoria de comunicagéo.

c¢) Analise editorial e auditoria de imagem.

d) Elaboracdo de diagnéstico e producdo de conteudo
para diversas midias.

e) Monlitoramertl)to e avaliacdo das acdes de comunicacao R$ RS
com relatorios bimestrais. més| 12

f) Planejamento e desenvolvimento de conteldo para 23.800,00 | 285.600,00
midias tradicionais e digitais.

g) Implementacéo e atualizacdo de projetos editoriais.

h) Atuacdo em redes sociais, plataformas maoveis, radio e
TV.

e) Planejamento, desenvolvimento e acompanhamento de
acoes voltadas para relacdes publicas.

2.1. Os bens e servicos objetos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.2. O prazo de vigéncia da contratacéo € de 12 (doze) meses, contados da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogavel, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.
2.4.0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a
vigéncia da contratacao.

2.5.Garantia da contratacéao

N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

2.6 Da Subcontratacéo

a) E expressamente vedada a subcontratacdo do objeto principal deste Termo de
Referéncia, sob pena de rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicacdo de outras
penalidades cabiveis.

b) E possivel a subcontratacdo apenas dos servicos considerados acessorios a esta
prestacdo e em comum acordo entre as partes.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

Pagina 33|60



Conselho Regional de Corretores de Imdveis

AL
\&@;‘ C RECI 202 Regido/MA

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topicos
especificos do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste termo de referéncia.

| 4. DA EXECUGCAO/DESCRICAO DO OBJETO

4.1 — Assessoria de Comunicagédo com enfoque na integracao da administracdo do CRECI-
MA com toda a populacéo, incluindo tanto os profissionais do mercado imobiliario quanto o
publico em geral, abrangendo todas as regides do estado.

4.2 - Viabilizar a divulgacao das atividades e das acdes do CRECI-MA, por meio de pecas
informativas ou outras ferramentas disponiveis;

4.3 — Assessorar na producao de pecas informativas, visando informar a populacao e/ou
segmentos especificos sobre programas e acdes desta Autarquia;

4.4 — Assessorar na criagdo dos seguintes itens:

Pecas informativas tais como: flyers, folders, folhetos, catalogos, outdoor, informativos,
cartao de visita, banners, cartazes, etc.;

a) texto informativo;

b) edicdo de imagens fotograficas;

b) participacdo em reunides de pauta e desenvolvimento do material;

c) criacdo, design, elaboracéo de pecas;

d) Audio;

e) criacao e elaboracao de texto para locucéo;

f) videos institucionais, informativos e documentarios;

g) elaboracéo de roteiros em conjunto com os envolvidos,

h) Campanha de Comunicac&o completa.

4.5 - Participacdo na definicdo de estratégias de comunicacao;

4.6 - Disponibilizar para o CRECI-MA, cobertura fotografica, audio visual e jornalistica
sempre que solicitado;

4.7 - Entregar as imagens das coberturas fotogréaficas e filmagens até 24 (vinte e quatro)
horas ap0s a realizacéo da cobertura;

4.8 - A participacdo obrigatéria em eventos do CRECI-MA sera comunicada com uma
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas;

4.9 - Estudar, planejar e propor atividades de marketing, campanhas informativas em
assuntos de interesse do CRECI-MA;

4.10 - A empresa vencedora devera agendar reuniées semanais com o0 CRECI-MA, para
avaliacdo e planejamento de novas estratégias de trabalho.

g) Arquivo e Documentacao

Manter um arquivo organizado de todos os materiais desenvolvidos, bem como das
matérias publicadas pela imprensa. Objetivo: Facilitar o acesso as informacdes historicas e
proporcionar uma base de dados para consultas futuras.

h) Avaliacdo de Resultados

Avaliar os resultados das divulgacdes por meio de métricas como alcance, numero de
publicacdes, e impacto na opinido publica. Objetivo: Mensurar a eficacia das atividades de
assessoria de comunicagao e ajustar estratégias conforme necessario.

[) Treinamento Continuado

Participar de treinamentos e workshops para atualizacéo constante sobre melhores praticas
em assessoria de comunicagdo institucional. Objetivo: Assegurar que as técnicas e
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abordagens utilizadas estejam alinhadas com as tendéncias e exigéncias do mercado de
comunicacao.

5. Gerenciamento de Redes Sociais:

Alimentar e Gerenciar as Redes Sociais do CRECI/MA

a) Criacao de Conteudo:

Produzir contetdo original e relevante para as redes sociais, incluindo textos, imagens,
videos e infograficos. - Objetivo: Garantir que as postagens sejam atraentes e informativas,
refletindo as atividades e valores do CRECI/MA.

b) Planejamento de Publicacdes:

Desenvolver um calendario com a programacédo das postagens, alinhado com eventos,
campanhas, cursos e outras atividades do CRECI-MA. - Objetivo: Manter uma presenca
digital consistente e bem organizada, evitando lacunas e sobrecargas de contetdo.

c) Interagcdo com Seguidores:

Responder a comentarios, mensagens diretas e interagir com os seguidores de forma
proativa e educada. Objetivo: Fomentar 0 engajamento da comunidade, responder duvidas
e fortalecer o relacionamento com o publico.

d) Monitoramento:

Descricdo: monitorar as redes sociais, verificagcdo do comportamento dos seguidores.
Objetivo: Avaliar o alcance, engajamento, crescimento de seguidores para ajustar as
estratégias de conteudo.

e) Divulgacédo de Cursos e Eventos

Promover cursos, treinamentos e eventos realizados pelo CRECI/MA, incluindo detalhes
sobre inscricbes, datas, locais e objetivos. Objetivo: Aumentar a participacdo da
comunidade e a visibilidade das iniciativas educacionais e eventos do CRECI/MA.

f) Cobertura de Ocorréncias e Acdes:

Postar atualizacdes sobre operacdes e ocorréncias atendidas pelo CRECI/MA, destacando
o trabalho da autarquia. Objetivo: Informar a comunidade sobre as atividades diarias e
destacar a importancia do trabalho do CRECI-MA.

g) Auxiliar na Producéo de Conteudo Educativo:

Colaborar na criacédo e divulgacdo de materiais educativos sobre corretagem de iméveis,
com o objetivo de informar e capacitar a populacdo, promovendo conhecimento e boas
préaticas no setor.

h) Integracdo com Outras Ferramentas de Comunicacao

Coordenar as postagens nas redes sociais com outras ferramentas de comunicag¢do, como
o site oficial, boletins informativos e releases de imprensa. - Objetivo: Garantir uma
comunicacao integrada e coesa em todos 0s canais.

i) Gestado de Crises em Redes Sociais

Monitorar e gerenciar crises nas redes sociais, incluindo a disseminacédo de informacfes
corretas e a resposta rapida a rumores e noticias falsas. - Objetivo: Manter a confianca do
publico e proteger a reputacdo do CRECI-MA durante situacdes criticas.

5.4. Objetivos Gerais das Atividades de Gerenciamento de Redes Sociais — CRECI-
MA

Fortalecer a Presenca Digital: Garantir que o CRECI-MA esteja ativo e relevante nas
principais redes sociais, ampliando seu alcance e impacto no setor imobiliario.
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Engajar a Comunidade: Incentivar a interacao e participacao dos corretores de imoveis e
da sociedade, promovendo maior envolvimento com as ag¢odes e iniciativas do Conselho.

Promover Transparéncia: Divulgar as atividades, regulamentacdes e acdes do CRECI-
MA de forma clara e acessivel, fortalecendo a credibilidade e a confianga no setor.

Educar e Conscientizar: Utilizar as redes sociais como ferramenta para informar e
capacitar corretores de imoveis e a populacéo sobre boas praticas, legislacédo e tendéncias
do mercado imobiliario.

Gerenciar Comunicacdo em Situacfes Criticas: Estar preparado para atuar de forma
estratégica na comunicacao digital, garantindo respostas rapidas e precisas em eventuais
crises, protegendo a imagem e reputacdo do CRECI-MA.

5.5 Auxilio em Solenidades:

Auxilio na Divulgacao de Solenidades

a) preparar materiais de divulgacdo, como convites, programacdes do evento, banners, e
outros materiais. - Objetivo: Promover a solenidade de forma eficaz, atraindo a atengéo do
publico e daimprensa, e proporcionando informacdes claras e acessiveis aos participantes.
b) Gerenciamento de Redes Sociais Durante o Evento

c) Facilitar a cobertura da imprensa durante a solenidade, fornecendo informacgdes
adicionais e garantindo que os jornalistas tenham o suporte necessario.

d) Pés-evento: Apds a solenidade, realizar a andlise e avaliagdo do evento, coletar
feedback dos participantes, e preparar relatérios de resultados. - Objetivo: Identificar pontos
de melhoria para futuras solenidades e assegurar a documentacédo adequada do evento.

e Conteudo Pés-evento: Produzir e divulgar conteudo pds-evento, como resumos,
galerias de fotos e videos, agradecimentos aos participantes e cobertura das principais
atividades realizadas. - Objetivo: Manter o engajamento do publico e a visibilidade do
evento mesmo apoés sua conclusao, reforcando a imagem positiva do CRECI-MA.

5.6. Equipamentos Necessarios minimos: A empresa deve possuir e utilizar
equipamentos adequados para a producdo de material de comunicacao, incluindo celular,
iluminacao e microfone lapela.

Céamera de no minimo 50MP traseira;

Ring Light LED de, no minimo, 26cm;

Microfone de Lapela Bluetooth com alcance minimo de 10 metros.

5.7. Apresentar declaracdo com a relacdo de sua estrutura basica, contendo indicacéo das
instalacdes fisicas, dos equipamentos, da organizacéo do processo editorial (equipe técnica
e forma de atendimento), de modo a garantir o cumprimento do objeto da licitacao.

6 DISPOSICOES COMPLEMENTARES:

6.1 A contratacdo das ferramentas digitais para realizacdo de campanhas (e-malil
marketing, SMS, WhatsApp), é de responsabilidade da contratante;

6.2 A verba necessaria para investimento nas campanhas de anuncios online é
responsabilidade da contratante;
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6.3 O trabalho de criagdo necessario para realizagdo dos servigos pressupde entrega, por
parte da contratante, das informacdes e materiais necessarios para esse fim (imagens,
videos e outros contetdos), em formato digital.

‘ 7. DA JSUTIFICATIVA DA CONTRATACAO

7.1.0 Conselho Regional de Corretores de Imével da 202 Regido/CRECI-MA, por sua
caracteristica profissional, necessita divulgar aos Profissionais, corretores de iméveis, bem
como a sociedade, suas atividades, eventos e afins, portanto, a contratacdo dos servicos
de assessoria de imprensa/comunicacdo se justifica pela necessidade de promocéao,
divulgacéo e transparéncia das agbes de fiscalizagéo, institucionais e da imagem do
Conselho junto aos seus registrados e a sociedade.

7.2. Justifica-se ainda, devido a referida atividade n&o ser atividade fim do CRECI-MA, o
gue faz com que 0 mesmo ndo possua uma estrutura de quadro de pessoal propria para
sua realizacdo, culminando com a necessidade da presente contratagdo, como
profissionais com Expertise e Especializacdo na area de comunicacao e jornalismo.

7.3. Como requisito de geracdo de valores para a sociedade, temos como premissas —
impactar significativamente o desenvolvimento nacional, garantir a protecdo da sociedade
e garantir as prerrogativas profissionais. Percebeu-se, entdo, a necessidade de melhorar
nossa comunicacgéao, no alcance ao profissional da area e a sociedade, tanto para prestacao
de servicos como para garantir as prerrogativas profissionais. Assim, o CRECI-MA quer
assegurar a eficacia no relacionamento e comunicagédo com a sociedade e os profissionais.
Dada a diversidade de publicos, projetos e eventos promovidos pelo CRECI-MA, faz-se
necessario um fortalecimento da estrutura de comunicacao institucional. Esse refor¢o deve
ter um carater especializado e garantir agilidade na execucdo das acdes de comunicacao
social, assegurando uma prestacdo de informacdes eficiente e transparente sobre as
atividades do Conselho.

7.4. A prestacdo desses servicos visa ampliar o alcance das acdes desenvolvidas pelo
CRECI-MA, fortalecendo sua imagem institucional e sua representatividade perante os
corretores de imoveis e a sociedade em geral.

7.5 O Detalhamento da fundamentacao e especificacéo estdo inseridos no Estudo Técnico
Preliminar.

8. DA GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

8.4. O o6rgédo ou entidade poderad convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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8.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; 0 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizagdo, que contera informagfes acerca das obrigagBes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

8.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput);

8.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

8.8. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art.
117, 81° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

8.9.ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IlI);

8.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéao
gue demandar decisdo ou adocéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, 1V);

8.11No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

8.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a
prorrogacao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

8.13.0 fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatoérios pertinentes, caso necessario (art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).
8.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto
n®11.246, de 2022, art. 23, IV).

8.13. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucéo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracoes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

8.14. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Ill).

a) O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de

todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
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informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 11).

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacBes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

8.17 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagcdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).
a. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

b. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagédo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

‘ 9. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

9.1 Os pagamentos serdo realizados mensalmente apos realizacao dos servi¢os prestados,
em até 10 (dez) dias uteis, estando condicionados a aprovacdo do CRECI-MA 202 Regido.
Deverdo ser mantidos registros de todos os servicos prestados, cabendo o CRECI/MA
fiscalizar e avaliar os mesmos.

9.2 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacédo e pagamento.

9.3 O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Autarquia durante a analise prévia a liquidacédo de despesa, ndo sera computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

9.4 O recebimento provisadrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do objeto executado nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucéo do contrato.

9.5 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.
9.6 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

C) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.
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9.7. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apés a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

9.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
9.9. A Autarquia devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no &mbito do érgédo ou
entidade, que implique proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

9.10 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.11 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacéo
da liquidacéo da despesa, conforme secado anterior.

9.12. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

9.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéao
aplicavel.

9.15. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacéo vigente.

| 10. QUALIFICAGAO TECNICA

10.1. Poderao participar do processo licitatério pessoa juridica que seja do ramo de
atividade compativel com o objeto especificado neste Termo de Referéncia e que atenda a
todas as exigéncias contidas neste instrumento, no edital da licitacdo e seus anexos, além
daquelas previstas em legislacao pertinente;

10.2. A qualificacdo técnica sera analisada através da verificagcdo de compatibilidade do
objeto com as atividades constantes em seu contrato social e no Cadastro Nacional de
Atividades Econémicas — CNAE;

10.3. Atestado de Capacidade Técnica-Operacional emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove que o0 licitante
prestou ou esta prestando 0 objeto com caracteristicas
semelhantes ou equivalentes ao objeto licitado;

10.4. Devera apresentar briefing ou catdlogo contendo servicos ja realizados de acordo com
as especificacdes constantes no Termo de Referéncia, que sera avaliado sua aceitabilidade
pelo setor requisitante do CRECI/MA.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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11.1 Os servigos objeto deste termo de referéncia serdo prestados mediante solicitagéo
durante os dias e horérios de expediente do CRECI/MA, e de maneira continuada, por se
tratar de atividades imprescindiveis para a consecucdo dos objetivos institucionais do
CRECI-MA.

Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes,
impostos, contribui¢cBes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas, e referentes
aos servicos executados por seus empregados, 0s quais ndo tém qualquer vinculo
empregaticio com a CONTRATANTE;

11.2 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacfes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada,
exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

11.3 Para garantir a celeridade e a qualidade da prestacdo dos servi¢os, a empresa devera
manter a disposic¢ao, equipe técnica responsavel pela interlocucdo com o CRECI-MA.

11.4 - A empresa podera, de acordo com suas necessidades, designar os profissionais da
equipe, desde que todos os profissionais possuam requisitos técnicos para o
desenvolvimento e a execucéo dos trabalhos definidos neste Termo de Referéncia.

11.5 - Além da equipe técnica minima prevista, a empresa devera manter suporte
administrativo inerente as atividades a serem executadas, garantindo um servi¢o de alto
padréo, sem nenhum custo adicional para o CRECI-MA.

11.6. ACONTRATADA devera disponibilizar atendimento telefénico, whatsapp e/ou internet
(por e-mail e/ou chat) no horario comercial (segunda a sexta-feira das 8h0OOmin as
17h30min), e atendimento excepcional fora do horario comercial, sem custo complementar
para a CONTRATANTE, por meio de contato telefénico indicado pela CONTRATADA,
11.7. A CONTRATADA devera apresentar sua equipe com uniformes padronizados e de
acordo com a funcdo desempenhada;

11.8. A retirada dos materiais e equipamentos utilizados devera ocorrer imediatamente
apos a realizacéo dos eventos

11.9. Providenciar a imediata correcao das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE;

11.10. Apresentar a CONTRATANTE, o nome do Banco, Agéncia e o numero da conta
bancéria, para efeito de crédito de pagamento das obrigacoes;

11.11. Comunicar a Autarquia, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Prestar as informacBes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela
CONTRATADA e no caso da emissao da OES, a CONTRATANTE se compromete a passar
a CONTRATADA, todas informacdes pertinentes do evento, como dia, horario, local e
publico-alvo;

12.2. Receber os produtos adjudicados, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e
condicBes estabelecidas no Edital;

12.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos que a contratada entregar fora das
especificacdes do Edital,

12.4. Comunicar a contratada apés apresentacdo da Nota Fiscal, o aceite do servidor
responsavel pelo recebimento dos produtos adquiridos;
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12.5. Fiscalizar a execucao do contrato, aplicando as sanc¢fes cabiveis, quando for o caso;
12.6. Efetuar o pagamento da contratada no prazo determinado no Edital e em seus anexos,

inclusive, no contrato;
12.7. Notificar, por escrito a CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeicées no curso
de execucao do objeto, fixando prazo para a sua correcao.

13. DA REFERENCIA DE PRECO ESTIMADO PARA A CONTRATACAO

13.1. O método de pesquisa utilizada encontra-se pormenorizada em tépico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste termo de referéncia.

14. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES CONTRATUAIS

14.1. A licitante vencedora fica obrigada a aceitar os acréscimos e supressdes que a
Contratante, a seu critério e de acordo com sua disponibilidade orcamentaria e financeira,
determinar, no valor inicial atualizado do objeto adjudicado, respeitado o limite de até 25%
(vinte e cinco por cento), conforme o disposto do art. 125 da Lei n° 14.133/2021.

14.2. Fica facultada a supressao além do limite aqui previsto, mediante acordo entre as
partes, através de aditamento.

14.3. O Contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 124 da Lei n° 14.133/2021
e alteracOes posteriores, desde que haja interesse da Administracdo, com apreciacao das
devidas justificativas.

15. DO REAJUSTE

15.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado.

15.2. Apds o interregno de um ano, 0s precos iniciais poderao ser reajustados, mediante a
aplicacéo, pelo contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
15.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

15.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

15.5. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utlizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

15.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma néo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicéo,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

15.7. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

16. DA RESCISAO CONTRATUAL
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16.1. Constituem motivos ensejadores da rescisdo do presente Contrato, os enumerados

no art. 137 da Lei n° 14.133/2021, e correra nos termos do art. 90 §7°, do mesmo o diploma
legal.

17. DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

17.1. O objeto do presente Termo de Referéncia ndo poderéa ser cedido ou transferido, no
todo ou em parte.

18. DOS CASOS OMISSOS

18.1. Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei n® 14.133/2021 e com suas alteracoes,
e dos principios gerais de direito.

19. DAS SANCOES E PENALIDADES

19.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo
ou ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecucéao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

0) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

19.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes sangoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre gque néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §82°, da Lei n°
14.133/ 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 8§ 4°, da Lei n° 14.133/ 2021);

C) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 85°,
da Lei n°®14.133/2021).

d) Multa:

(1) moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o
valor da parcela do objeto em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

(2) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da
parcela em atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte
por cento) do valor do contrato.
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a) O atraso superior a 30 (trlnta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde
oinciso | do art. 137 da Lei n® 14.133/2021.

(3) compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto.

19.3. A aplicacao das sanc¢des previstas neste Contrato nao exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacao de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n°®
14.133/2021);

19.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, 87°, da Lei n°® 14.133/2021);

19.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133/2021;
19.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, 88°, da Lei n® 14.133/2021).

19.7. A aplicacéo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure 0
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declarac&o de inidoneidade para licitar ou contratar.

19.8. As sanc0Oes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
19.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133/2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos 6rgdos de controle.

19.10. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n° 14.133/2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n° 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

19.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos 0s
efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacdo de coligacéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos 0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133/2021);

19.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (art. 161, da Lei n°® 14.133/2021).
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19.13. Os débitos do contratado para com a Administracao contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com 0
mesmo 6rgdo ora contratante.

20. DO PADRAO ETICO NO PROCESSO LICITATORIO

20.1. O Licitante devera observar o mais alto padréo de conduta ética durante o processo
de Licitacao e na execucédo do Contrato, estando sujeito as sanc¢des previstas na legislacao
brasileira.

20.2. A autoridade competente poderéa subsidiar-se em pareceres emitidos por técnicos ou
especialistas no assunto objeto desta licitacao.

20.3. DefinigBes de praticas corruptivas compreendem os seguintes atos:

a) suborno: ato de oferecer, dar, receber ou solicitar indevidamente qualquer coisa de valor
capaz de influenciar o processo de aquisicdo de bens, selecdo e contratacdo de
consultores, ou a execucao dos contratos correspondentes;

b) extorséo ou coacao: tentativa de influenciar, por meio de ameacas de dano a pessoa, a
reputacéo ou a propriedade, o processo de aquisicdo de bens, selecdo e contratacdo de
consultores, ou a execucao dos contratos correspondentes;

c) fraude: falsificacdo de Informacéao ou ocultacédo de fatos com o proposito de influenciar o
processo de aquisi¢cao de bens, selecdo e contratacdo de consultores, ou a execugcao dos
contratos correspondentes em detrimento do Mutuario ou dos outros participantes do
referido processo;

d) conluio: acordo entre os licitantes destinados a gerar ofertas com precos artificiais, néo
competitivos.

‘ 21. FONTE DE RECURSOS

Os recursos para custeio do contrato serdo oriundos do orcamento do CRECI-MA,
conforme previsao orcamentaria vigente.

FONTE DE RECURSO: 6.3.1.3.04.01.002
Servigcos de Assessoria e Consultoria

‘ 22. PRAZO DE FORNECIMENTO OU EXECUCAO

Logo ap6s assinatura do contrato.

‘ 23. LOCAL DE ENTREGA OU PRESTACAO DO SERVICO

Sede do CRECI-MA/ 20 REGIAO, localizada na Rua Pajet, Qd. 07, Ed. Jo&o Teodoro, n°
20, Calhau, Séo Luis/MA, 65071-670.

24. DAS DISPOSICOES GERAIS
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Fica constituido o Foro da Cidade de S&o Luis/MA para solucionar eventuais litigios, com
prejuizo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

S&o Luis/MA, 31 de margo de 2025.

Elaborado por

JESSICA ANICK LEITAO DOS SANTOS
Setor de Planejamento
CRECI-MA

Revisado por:

RODRIGO JOSE RIBEIRO SOUSA
Superintendente
CRECI-MA

Aprovo o presente Termo de Referéncia em: 31/03/2025.

Ismael de Vasconcelos Veras
Presidente — CRECI/MA
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ANEXO IT

@ CRECI =

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XXX/2025

PREGAO ELETRONICO N° 02/2025

OBJETO DO PREGAO ELETRONICO: XXXXXXX

1. Dados da Empresa:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

REPRESENTANTE LEGAL:

ENDERECO:

TELEFONE:

E-MAIL:

|.E:

C.C:XXXX AG.: XXXX BANCO:XXXX

2. Planilha de Proposta (especificacfes, quantitativos e precos)

Servico de Assessoria de Comunicagao Unid | Quant

Valor
Unit/més

Valor Anual
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a) Apoio na elaboragdo e execucdo do planejamento
estratégico de comunicacdo integrada.

b) Consultoria e assessoria de comunicagao.

c) Anélise editorial e auditoria de imagem.

d) Elaboracgdo de diagnéstico e producéo de contetdo para
diversas midias.

e) Monitoramento e avaliagdo das agdes de comunicagao
com relatérios bimestrais. més 12 R$ R$.
f) Planejamento e desenvolvimento de conteludo para
midias tradicionais e digitais.

g) Implementacdo e atualizagédo de projetos editoriais.

h) Atuacdo em redes sociais, plataformas moveis, radio e
TV.

e) Planejamento, desenvolvimento e acompanhamento de
acOes voltadas para relagdes publicas.

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: R$

VALOR MENSAL: R$

Condigdes de Pagamento:

Condicdes de Execucéo e entrega:

Prazo de Validade da Proposta:

Local e Data: , de de 2025.

Declaramos que 0s precos unitarios e totais dos itens foram cotados em moeda nacional
corrente (Real — R$), ja incluidos todos os tributos (impostos e taxas), encargos fiscais, trabalhistas,

comerciais e quaisquer outras despesas incidentes sobre 0s mesmos.

Assinatura do Proponente
(papel timbrado ou carimbo da empresa)
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ANEXO III
MINUTA
CONTRATO N’ XXX/XX

Processo Administrativo n® XXXXXXXXX

QUE FAZEM ENTRE SI O CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE
IMOVEL DO MARANHAO-CRECI/MA 20° REGIAO E A EMPRESA,

..................................... PARA CONTRATACAO DE EMPRESA

O CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEL DO MARANHAO-CRECI-MA, 20

REGIAO, com sede 110] ) USROS , na cidade de ......cooeeevvieieeiieeee e,
/Estado ..., inscrito(a) no CNPJ sob 0 N ..o, , heste ato representado(a) pelo(a)
......................... (cargo e nome), doravante denominado CONTRATANTE, € 0(2) ....ccovrvvrverereeeninnnenn,
inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 n° ..o, , sediado(a) Na ..., , em

............................. doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por
.................................. (nome e funcdo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa ou
procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista 0 que consta N0 Processo NP .........c.cccceeveervenenns e
em observancia as disposi¢cdes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n° .../..., Processo
administrativo n°..... mediante as clausulas e condi¢fes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

O objeto do presente instrumento € a contratagao de .........cccccerivireriieeeiieennnnn. , nas condicdes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.1.  Objeto da contratagado:

VALOR

ITEM DESCRICAO UN | QUANT TOTAL (RS)

1.2.  Vinculam esta contrata¢do, independentemente de transcricao:
1.2.1. O Termo de Referéncia;
1.2.2. A Proposta do contratado;

1.2.3 Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 107 da Lei n® 14.133 de 2021.

2.2 O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogacgdo contratual.

2.3 O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes de
declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagdo.

2.4 A prorrogacao dos prazos de execucdo e vigéncia do contrato sera precedida da correspondente
adequagdo do cronograma fisico-financeiro, bem como de justificativa e autorizacdo da autoridade
competente para a celebragdo do ajuste, devendo ser formalizada nos autos do processo administrativo.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1 O regime de execucao contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s prazos €
condicdes de conclusdo, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1  Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1 O valor total da contratagdo ¢ de RS .................. (corrrrreerreens )

5.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacao.

5.3 O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente realizados.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1 O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1 Os precgos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de .........cccecceeveeeenenee.
contado da data do or¢amento estimado.

7.2. Apos o interregno de um ano, o valor do contrato podera ser reajustado aplicando-se a variagdo do
INPC - Indice Nacional de Precos ao Consumidor — IBGE (indice acumulado nos tltimos 12 meses em
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%) ou outro indexador econdmico que vier a substitui-lo, em caso de extingdo do mesmo, cabendo a
CONTRATADA o requerimento e o encargo dos calculos para apreciagdo da CONTRATANTE.

7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4  No caso de atraso ou nao divulgacdo do (s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela variacdo conhecida.

7.5 No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.7. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢ao, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdao entdo em vigor.

7.8. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.9 O reajuste sera realizado por apostilamento.
CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1 Sao obrigagdes do Contratante:

8.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato € seus anexos;

8.1.2 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

8.1.5 Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao
do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021;

8.1.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8 Cientificar o responsavel pela representa¢do judicial da autarquia para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;
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8.1.9 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcdes e reclamagdes relacionadas a execucao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execu¢ao do ajuste.

8.1.10 O CRECI/MA tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorroga¢ao motivada, por igual periodo.

8.1.11 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.1.12 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao
de descumprimento de cldusulas contratuais.

8.1.13 Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso
do art. 93, §2°, da Lein® 14.133, de 2021.

8.1.14 O CRECI-MA nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto, observando, ainda, as obrigacoes a seguir dispostas:

9.1.1 Manter preposto aceito pela CRECI-MA no local do servigo para representa-lo na execugao do
contrato.

9.1.2 A indicagdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pela autarquia, desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.1.3 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, 1) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

9.1.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, de acordo com o
Codigo de Defesa do Consumidor (Lein® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado
a Autarquia ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos, o valor
correspondente aos danos sofridos;

9.1.5 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica
e a legislacdo de regéncia;
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9.1.6 Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.1.7 Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade, o contratado devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagao do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos,
os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.1.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal dos servigos.

9.1.9 Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, bem como aos documentos relativos a execugdo do
empreendimento.

9.1.10 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.1.11 Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.12 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitacao na licitacao;

9.1.13 Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

9.1.13 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.1.14 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento

do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

9.1.15 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranga do Contratante;

CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD
10.1  As partes deverdao cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os

dados pessoais a que tenham acesso em razao do contrato administrativo que eventualmente venha a ser
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firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de
declaracdo ou de aceitagdo expressa.

10.2  Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em
Lei.

10.4 A Autarquia devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
sub operagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢ dever do contratado elimina-
los, com excecao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentagdo para fins de comprovacao do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais
e somente enquanto nao prescritas essas obrigacdes.

10.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7 O Contratado devera exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8 O Contratante podera realizar diligé€ncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

10.9 O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogéavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

10.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario
e registro da finalidade, para efeito de responsabiliza¢do, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

10.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim
de garantir a reutilizagdo desses dados pelo CRECI-MA nas hipdteses previstas na LGPD.

10.11 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

10.12 Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1  Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Autarquia ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacio sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execug@o do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2  Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave
(art. 156, § 4°, da Lein® 14.133, de 2021);

¢) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lein® 14.133, de 2021).

d) Multa:

e) Moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 10 (dez) dias;

f) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso
injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobserviancia do prazo fixado para
apresentacdo, suplementagdo ou reposi¢ao da garantia.

g) O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Autarquia a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da
Lein. 14.133, de 2021.
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12.3  Aaplicacdo das sang¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.4 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1 Antes da aplicagdo da multa seréd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.5 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lein® 14.133, de 2021).

12.6 Previamente ao encaminhamento a cobran¢a judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

12.7 Aaplicacao das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lein® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8 Na aplicagdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes

dos o6rgaos de controle.

12.9  Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.10 A personalidade juridica do Contratado poderéd ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lein® 14.133, de 2021)
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12.11 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacao
da san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lein® 14.133,
de 2021)

12.12 As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

12.13 Os débitos do contratado para com a Autarquia contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com
os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1 O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagcdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

13.2 Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a Autarquia providenciar a readequagdo do cronograma fixado
para o contrato.

13.3 Quando a ndo conclusdao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas; e

b) podera a Autarquia optar pela extingao do contrato e, nesse caso, adotard as medidas admitidas
em lei para a continuidade da execucao contratual

13.4 O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.4.1 Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.4.2 A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extin¢do se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.4.3 Se a operagdao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracdo subjetiva.

13.5 O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:
13.5.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.5.2 Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
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13.5.3 Indenizagdes e multas.

13.6  Aextingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio economico-
financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatério (art. 131, caput,
da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.7 O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcao na licitacdo ou atue na fiscalizagdo
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos desta Autarquia
deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

I. AUTARQUIA: ..o,
II. FONTE DE RECURSO: ..ovveeeeenn.
III.  VALOR DISPONIVELRS ..ooovvvnn....

14.2 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada no orcamento desta
autarquia, apos liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1 Os casos omissos serdao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposigdes
contidas na Lein® 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

16.2 O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

16.3 As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo deverd ocorrer no
prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

16.4 Registros que ndo caracterizam altera¢do do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1 Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021 e demais meios de publica¢do
pertinentes a contratacao.

17.2 O Portal LICITANET esté integrado ao PNCP para fins de cumprimento do art. 94 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Sdo Luis - MA. para dirimir os litigios que decorrerem da
execuc¢do deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92,
§1°,da Lein® 14.133/21.

Sao Luis/MA, XXX de XXXXX de 2025.

CONTRATANTE
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CONTRATADO
XXXXXXXXXXXXXXXX
CNP n® XXXXXXXXXX

Representante Legal

TESTEMUNHAS:
1)

Nome e CPF:

2)

Nome e CPF:
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